
5 pasos para actualizar tu Matrícula de Comercio



Paso 1: Ingrese a www.miempresa.gob.bo

- Ingrese a “Actualizar Matrícula”
- Digite el Nro. de Matrícula 
  y verifica el correo electrónico
- Lea y acepte las condiciones y términos
- Presione “Aceptar”
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Paso 2: Ingrese a su correo electrónico

- Ingrese a su correo electrónico
- Busque el correo enviado por FUNDEMPRESA
  (verifique en la bandeja de spam)
- Presione el enlace “Actualizar Matrícula”
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Paso 3: Llene el Formulario Virtual 
y la Encuesta Anual de Unidades Económicas

- El Formulario Virtual constituye una declaración jurada  
  del representante legal y/o propietario
- El Formulario consta de las siguientes partes:

- Datos de identificación 
- Datos generales
- Ubicación de la empresa
- Informe de cierre fiscal
- Cálculo de personal ocupado
- Actividad y producto principal
- Documentos obligatorios para cargar: NIT,  ROE, Estados Financieros  
  y Factura de Luz y/o agua
- Documento opcional: Licencia de Funcionamiento en caso de modificación.
- Encuesta Anual de Unidades Económicas solamente para la última gestión
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- Si cancela de manera virtual usted puede elegir: 

- Si cancela de manera presencial, imprima 
 el comprobante que generará el sistema y visite  
 cualquiera de nuestras oficinas a nivel nacional.

Paso 4: Elija si cancelará el arancel 
de manera virtual o presencial



Paso 5: Si usted desea, podrá imprimir su certificado 
en cualquiera de nuestras oficinas

- Acceda al listado de nuestras 19 oficinas a nivel  
  nacional en:

          www.fundempresa.org.bo/oficinas
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